Приложение

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации 

Слободского района

от 07.05.2025 № 696
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд» (далее - административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме и особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр), формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, а также многофункциональных центров и их работников при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент распространяет свое действие на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования Слободской муниципальный район Кировской области.

Настоящий административный регламент не применяется при предоставлении земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения садоводства для собственных нужд в случае, если:

у таких граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации имеется право на предоставление земельных участков для указанных целей (в том числе право на первоочередное или внеочередное предоставление земельного участка), на которых отсутствуют здания, сооружения, объекты незавершенного строительства, без проведения торгов в собственность бесплатно, в аренду или безвозмездное пользование и при этом они обратились в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка или с заявлением о предоставлении земельного участка без проведения торгов;

такие граждане являются собственниками зданий, сооружений, обладающими правом на предоставление земельного участка в соответствии с подпунктами 4 и 5 статьи 39.5 или со статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации;

такие граждане являются арендаторами указанных земельных участков и имеют право на заключение новых договоров аренды указанных земельных участков в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации;

такие граждане являются собственниками объектов незавершенного строительства, обладающими правом на предоставление земельного участка в соответствии с пунктом 5 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации;

такие граждане являются членами садоводческих некоммерческих товариществ, которым в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи 39.3 и подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации или другими федеральными законами садовые земельные участки предоставляются без проведения торгов.

1.2. Основные понятия в настоящем административном регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Закон № 210-ФЗ) и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Кировской области.

1.3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или в многофункциональный центр с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

1.4.1.1. При личном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также обращении в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.4.1.2. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону или при личном посещении органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с установленными часами приема.

1.4.1.3. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленное им заявление.

1.4.1.4. В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете" пользователя.

1.4.1.5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется при личном обращении заявителя в многофункциональный центр либо по телефону многофункционального центра.

1.4.1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.4.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.

Информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, официальном сайте муниципального образования Слободской муниципальный район Кировской области и многофункциональных центров можно получить:

на официальном сайте муниципального образования Слободской муниципальный район Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области (далее - Региональный портал);

на информационных стендах в администрации Слободского района, в многофункциональных центрах;

при личном обращении заявителя;

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;

по телефону.

1.5. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг администрации Слободского района.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Слободского района (далее - Администрация) в лице управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Слободского района (далее - Управление) 
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещается на официальном сайте муниципального образования Слободской муниципальный район Кировской области, на Едином портале, Региональном портале.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо проект договора купли-продажи земельного участка или проект договора аренды земельного участка (далее - решение о предоставлении муниципальной услуги);

решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка либо решение об отказе в предоставлении земельного участка (далее - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет:

2.5.1.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд (далее - заявление) по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту, за исключением обращения посредством Единого портала, в котором должны быть указаны:

фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

кадастровый номер земельного участка (при наличии);

реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;

вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

цель использования земельного участка;

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2.5.1.2. Выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке).

2.5.1.3. Схему расположения земельного участка (далее - Схема) в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

Подготовка Схемы осуществляется в форме электронного документа.

В случае, если подготовку Схемы обеспечивает гражданин в целях образования земельного участка для его предоставления гражданину без проведения торгов, подготовка данной Схемы может осуществляться по выбору указанного гражданина в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе.

2.5.1.4. Проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта.

2.5.1.5. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.

2.5.2. Документы, указанные в подпунктах 2.5.1.1, 2.5.1.3 - 2.5.1.5 пункта 2.5.1 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента, должны быть представлены заявителем самостоятельно.

2.5.3. Документ (его копию или сведения, содержащиеся в нем), указанный в подпункте 2.5.1.2 пункта 2.5.1 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента, заявитель вправе представить самостоятельно по собственной инициативе.

В случае если заявитель не представил документ самостоятельно по собственной инициативе, он запрашивается Управлением с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии.

2.5.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.5.5. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных документов (информации) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6. Услуга, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги:

подготовка схемы расположения земельного участка.

2.7. При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

2.7.1. Представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.7.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Закона № 210-ФЗ.

2.7.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для получения муниципальных услуг).

2.7.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.7.5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные копии которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги.

2.8.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подано неуполномоченным лицом.

2.8.3. Представлен неполный комплект документов, предусмотренных подразделом 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

2.8.4. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за оказанием муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя).

2.8.5. Представленные электронные документы или электронные копии документов содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, а также в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги.

2.8.6. Представленные документы содержат подчистки, приписки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.8.9. Заявитель обратился с заявлением в случаях, указанных в абзацах третьем, четвертом, пятом, шестом, седьмом, восьмом подраздела 1.1 раздела 1 настоящего административного регламента.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.9.1. Несоответствие Схемы ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9.2. Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено Схемой, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении Схемы, срок действия которого не истек.

2.9.3. Разработка Схемы выполнена с нарушением указанных в настоящем пункте требований к образуемым земельным участкам.

Требования к образуемым и измененным земельным участкам:

предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, в отношении которых в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные регламенты, определяются такими градостроительными регламентами;

предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не устанавливаются, определяются в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами;

границы земельных участков не должны пересекать границы муниципальных образований и (или) границы населенных пунктов. При выявлении пересечения границ земельных участков с границами муниципальных образований и (или) границами городских либо сельских населенных пунктов устранение такого пересечения осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

не допускается образование земельных участков, если их образование приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на таких земельных участках объектов недвижимости;

не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных участков, если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные участки в соответствии с разрешенным использованием;

образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушать требования, установленные настоящим Кодексом, другими федеральными законами;

не допускается образование земельного участка, границы которого пересекают границы территориальных зон, лесничеств, за исключением земельного участка, образуемого в целях осуществления пользования недрами, строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов, их неотъемлемых технологических частей, гидротехнических сооружений, а также строительства водохранилищ, иных искусственных водных объектов. При выявлении пересечения границ земельных участков с границами территориальных зон (за исключением земельных участков, границы которых могут пересекать границы территориальных зон в соответствии с настоящим пунктом), лесничеств устранение такого пересечения осуществляется в порядке, установленном федеральным законом. Если иное не установлено федеральным законом, не является препятствием для образования земельного участка наличие пересечения границ земельных участков с границами зон с особыми условиями использования территорий, границами территорий, в отношении которых устанавливается публичный сервитут (далее - границы публичного сервитута), территорий объектов культурного наследия, особо охраняемых природных территорий, особых экономических зон, охотничьих угодий, территорий опережающего развития, зон территориального развития в Российской Федерации, игорных зон, территории, в отношении которой принято решение о резервировании земель для государственных или муниципальных нужд, Байкальской природной территории и ее экологических зон;

в случае, если образование земельного участка приводит к нарушению указанных в настоящем пункте требований, выявленному в том числе при выполнении кадастровых работ, заинтересованное лицо до осуществления государственного кадастрового учета такого земельного участка вправе обратиться в орган, утвердивший документы, в соответствии с которыми осуществляется образование такого земельного участка, с заявлением о внесении в указанные документы изменений в целях устранения этого нарушения. Рассмотрение данного заявления осуществляется в порядке, предусмотренном для утверждения указанных документов;

в случае, если образование земельного участка приводит к пересечению его границ с границами зон с особыми условиями использования территорий, границами публичного сервитута, границами особо охраняемых природных территорий, границами территории, в отношении которой принято решение о резервировании земель для государственных или муниципальных нужд, Байкальской природной территории и ее экологических зон, возмещение убытков в связи с ограничениями прав на землю, возникающими при таком пересечении (при возникновении этих убытков), осуществляется в соответствии со статьями 57 и 57.1 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9.4. Несоответствие Схемы утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории.

2.9.5. Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено Схемой, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами.

2.9.6. Разработка Схемы в отношении земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.

2.9.7. С заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов.

2.9.8. Указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9.9. Указанный в заявлении земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения).

2.9.10. На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.9.11. На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.

2.9.12. Указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка.

2.9.13. Указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования.

2.9.14. Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка.

2.9.15. Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов.

2.9.16. Указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов.

2.9.17. Указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9.18. В отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9.19. В отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд.

2.9.20. Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории.

2.9.21. Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении.

2.9.22. Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9.23. Площадь земельного участка, указанного в заявлении садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9.24. Указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов.

2.9.25. Указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения.

2.9.26. Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается.

2.9.27. В отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования.

2.9.28. Указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель.

2.9.29. В отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, срок действия которого не истек, и с заявлением обратилось иное не указанное в этом решении лицо.

2.9.30. Указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.9.31. Границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

2.9.32. Площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает площадь земельного участка, указанную в Схеме, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.9.33. С заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

2.10. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги.

К заявлению приложена Схема, местоположение земельного участка в которой частично или полностью совпадает с местоположением земельного участка в Схеме, ранее представленной на рассмотрение в Администрацию другим лицом.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 60 дней с даты поступления заявления в Администрацию, включая тридцатидневный срок опубликования извещения о предоставлении земельного участка.

В случае, если Схема подлежит согласованию в органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного на согласование в области лесных отношений, срок принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка может быть продлен не более чем до 35 дней со дня поступления заявления в Администрацию. В данном случае срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 75 дней со дня поступления заявления в Администрацию, включая тридцатидневный срок опубликования извещения о предоставлении земельного участка.

Общий срок об отказе в предоставлении муниципальной услуги не может превышать:

20 дней со дня поступления заявления в Администрацию при наличии оснований, предусмотренных подпунктом 2 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации;

57 дней со дня поступления заявления в Администрацию в случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе, включая тридцатидневный срок опубликования извещения о предоставлении земельного участка.

В случае наличия основания для приостановления предоставления муниципальной услуги, указанного в подразделе 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента, срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об утверждении Схемы, ранее направленной или представленной другим лицом, либо до принятия решения об отказе в утверждении указанной Схемы.

2.12.2. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в день их поступления в Администрацию или на следующий рабочий день, а в случае поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день.

Днем поступления документов в Администрацию является день их регистрации.

2.13. Требования к помещениям для предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, заполнения запросов, информирования, приема заявителей.

2.13.2. Места ожидания и места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц.

2.13.3. Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими следующую информацию:

часы приема, контактные телефоны, адреса электронной почты, адрес официального сайта муниципального образования Слободской муниципальный район Кировской области в сети "Интернет";

образцы заявлений и перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги в текстовом виде.

2.13.4. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета (кабинки);

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей;

дней и часов приема, времени перерыва на обед.

2.13.5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

2.14. Порядок получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги указан в подразделе 1.4 раздела 1 настоящего административного регламента.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

наличие различных каналов получения информации о порядке оказания муниципальной услуги и ходе ее предоставления;

обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа.
2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме,

а также особенности выполнения административных процедур

(действий) в многофункциональных центрах

3.1. Состав административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и представленных документов;

направление межведомственных запросов;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме аналогичен перечню, указанному в пункте 3.1.1 подраздела 3.1 раздела 3 настоящего административного регламента.

3.1.3. Перечень административных процедур, выполняемых многофункциональным центром:

прием и регистрация заявления и представленных документов;

выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.2. Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации заявления и представленных документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет проверку документов на наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за прием документов:

регистрирует поступившие документы и направляет их специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

выдает заявителю расписку в получении документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента, с указанием их перечня и даты получения.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает пакет документов заявителю (при личном обращении заявителя).

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и представленных документов или отказ в приеме документов.

Срок выполнения действий не может превышать 1 рабочий день со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги.

3.3. Описание последовательности административных действий при направлении межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного электронного взаимодействия осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов о представлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если указанные документы и сведения не были представлены заявителем по собственной инициативе.

Результатом выполнения административной процедуры являются направленные межведомственные запросы о представлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 рабочих дня со дня поступления заявления и приложенных к нему документов в Администрацию.

3.4. Описание последовательности административной процедуры при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию ответов на межведомственные запросы.

3.4.2. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет поступившее заявление на наличие или отсутствие основания для приостановления предоставления муниципальной услуги, указанного в подразделе 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента.

В случае наличия основания для приостановления предоставления муниципальной услуги принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления и в течение 20 дней со дня поступления заявления в Администрацию направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанавливается до принятия решения об утверждении Схемы, направленной или представленной ранее другим лицом, либо до принятия решения об отказе в утверждении указанной Схемы.

3.4.3. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет поступившее заявление на наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.4.3.1. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

Схема, приложенная к заявлению, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, которые соответствуют пунктам 2.9.1 - 2.9.6 подраздела 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента;

земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, которые соответствуют подпунктам 2.9.7 - 2.9.19, 2.9.21 - 2.9.26, 2.9.29 и 2.9.30 подраздела 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента;

земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, которые соответствуют пунктам 2.9.7 - 2.9.30 подраздела 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.4.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из следующих оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, которые соответствуют пунктам 2.9.7 - 2.9.33 подраздела 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента.

В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги должны быть приведены все основания для такого отказа.

Срок выполнения административных действий не может превышать 20 дней с даты поступления заявления в Администрацию.

3.4.4. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента, обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» по адресу: www.torgi.gov.ru, на официальном сайте муниципального образования Слободской муниципальный район Кировской области в сети «Интернет» и в средствах массовой информации, являющихся на момент публикации официальным источником.

В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со Схемой и Схема представлена в форме электронного документа, Схема прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" по адресу: www.torgi.gov.ru, и на официальном сайте муниципального образования Слободской муниципальный район Кировской области в сети «Интернет».

Срок размещения извещения о предоставлении земельного участка составляет 30 дней со дня его опубликования.

Заинтересованные в приобретении испрашиваемого земельного участка граждане подают заявления по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту, которые подлежат регистрации в рамках настоящего административного регламента и являются основанием для принятия решений, указанных в подпунктах 3.4.5.1 и 3.4.5.2 пункта 3.4.5 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента.

Срок выполнения административных действий не может превышать 20 дней с даты поступления заявления в Администрацию.

3.4.5. Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения, указанного в пункте 3.4.4 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента, поступили заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в недельный срок со дня поступления этих заявлений принимает решение:

3.4.5.1. Об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка.

3.4.5.2. Об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае Администрация обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Срок выполнения административных действий не может превышать 7 дней со дня поступления заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе.

3.4.6. Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения, указанного в пункте 3.4.4 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента, заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе не поступили, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 10 дней, совершает одно из следующих действий:

3.4.6.1. Принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». В случае если требуется утверждение Схемы, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, указанный в заявлении, и которая подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», направляет Схему в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области лесных отношений, для согласования. В срок, указанный в абзаце первом настоящего пункта, уведомляет заявителя об отсутствии заявлений иных граждан и о продлении срока принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов в порядке, установленном статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации.

3.4.6.2. Направляет заявление и пакет документов в Департамент для подготовки проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка при условии, что в отношении испрашиваемого земельного участка не требуется образование или уточнение его границ.

3.4.7. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, указанный в абзаце первом пункта 3.4.6 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента, осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.

3.4.8. Срок выполнения административных действий, указанных в подпунктах 3.4.6.1, 3.4.6.2 пункта 3.4.6 и пункте 3.4.7 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента, не может превышать 10 дней со дня истечения срока, указанного в абзаце четвертом пункта 3.4.4 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента.

3.4.9. Результатом выполнения административной процедуры при принятии решения является принятое решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.10. Срок выполнения административной процедуры при принятии:

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, указанного в подпунктах 3.4.3.1 и 3.4.3.2 пункта 3.4.3 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента, не может превышать 20 дней со дня поступления заявления в Администрацию;

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, указанного в подпунктах 3.4.5.1 и 3.4.5.2 пункта 3.4.5 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента, не может превышать 57 дней со дня поступления заявления в Администрацию, включая сроки, указанные в абзаце четвертом пункта 3.4.4 и абзаце первом пункта 3.4.6 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента;

решения о предоставлении муниципальной услуги, указанного в подпункте 3.4.6.1 пункта 3.4.6 и пункте 3.4.7 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента, не может превышать 60 дней со дня поступления заявления в Администрацию, включая срок, указанный в абзаце четвертом пункта 3.4.4 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента. В случае, если Схема подлежит согласованию в органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченном на согласование в области лесных отношений, в соответствии с подпунктом 3.4.6.1 пункта 3.4.6 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента, срок принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка может быть продлен не более чем до 35 дней со дня поступления заявления в Администрацию. В данном случае срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 75 дней со дня поступления заявления в Администрацию, включая срок, указанный в абзаце четвертом пункта 3.4.4 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента.

3.5. Описание последовательности административной процедуры при направлении или выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

не позднее чем через 3 рабочих дня с момента подписания уполномоченным должностным лицом решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляет его заявителю способом, указанным в заявлении;

не позднее 10 дней по истечении срока, указанного в абзаце четвертом пункта 3.4.4 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента, направляет заявителю подписанное уполномоченным должностным лицом решение о предоставлении муниципальной услуги.

В случае выбора заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении в орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги, или в многофункциональный центр выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется после предварительного информирования заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону.

Результатом административной процедуры является направление или выдача заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 рабочих дня с даты принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и не входит в общий срок предоставления муниципальной услуги, а в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 10 дней по истечении срока, указанного в абзаце четвертом пункта 3.4.4 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента, и входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

Период времени, затраченный заявителем на личное обращение за получением результата предоставления муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе, не входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.6. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме.

3.6.1. Описание последовательности административной процедуры при приеме и регистрации заявления и представленных документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в Администрацию запроса о предоставлении муниципальной услуги из Единого портала.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

осуществляет прием документов и их проверку на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, для принятия решения о регистрации заявления;

при наличии оснований для отказа в приеме документов принимает решение об отказе в приеме документов и направляет в "Личный кабинет" пользователя на Едином портале соответствующее электронное сообщение с указанием причин отказа;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует заявление в системе внутреннего электронного документооборота Администрации и направляет его на дальнейшее рассмотрение.

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация поступивших документов и их направление на рассмотрение либо отказ в приеме документов.

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 рабочий день со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию.

3.6.2. Описание последовательности и срок выполнения административной процедуры при направлении межведомственных запросов аналогичны последовательности и сроку, указанным в подразделе 3.3 раздела 3 настоящего административного регламента.

3.6.3. Описание последовательности и срок выполнения административной процедуры при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги аналогичны последовательности и сроку, указанным в подразделе 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента.

3.6.4. Последовательность действий при направлении (выдаче) документов заявителю.

Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

После подписания уполномоченным должностным лицом результата предоставления муниципальной услуги проводится регистрация документа и его направление заявителю в «Личный кабинет» пользователя на Едином портале.

Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 рабочих дня с даты принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и не входит в общий срок предоставления муниципальной услуги, а в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 10 дней по истечении срока, указанного в абзаце четвертом пункта 3.4.4 подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента, и входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.7. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

3.7.1. Возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.7.2. Возможность получения заявителем информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги в "Личном кабинете" пользователя в любое время при условии авторизации.

3.7.3. Возможность получения по выбору заявителя результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, который направляется заявителю в "Личный кабинет" пользователя; в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель может получить при личном обращении в многофункциональный центр или в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.7.4. Возможность оценки качества предоставления муниципальной услуги.

3.8. Описание административных процедур, выполняемых многофункциональным центром.

Объем предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре определяется пунктом 3.1.3 подраздела 3.1 раздела 3 настоящего административного регламента.

3.8.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления и представленных документов.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя в многофункциональный центр с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, и предъявление:

документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

регистрирует поступившие документы;

оформляет уведомление о приеме документов и передает его заявителю;

направляет заявление о предоставлении муниципальной услуги и комплект необходимых документов в Администрацию.

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация поступивших документов и выдача (направление) заявителю уведомления о приеме документов.

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 2 рабочих дня с момента поступления в многофункциональный центр заявления с документами.

3.8.2. Описание последовательности действий при выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется специалистами многофункционального центра после предварительного информирования заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону.

Результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо представителя заявителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

3.9. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре.

Муниципальная услуга оказывается многофункциональными центрами, в порядке предусмотренном пунктом 3.1.3 подраздела 3.1 раздела 3 настоящего административного регламента.

В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр:

заявление о предоставлении муниципальной услуги и комплект необходимых документов направляются из многофункционального центра в Администрацию в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией;

началом срока предоставления муниципальной услуги является день получения Администрацией заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.10. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

В случае необходимости внесения изменений в решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения заявитель направляет заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок по форме согласно приложению N 3 к настоящему административному регламенту.

Заявление может быть подано через многофункциональный центр, а также непосредственно в Администрацию.

В случае внесения изменений по инициативе Управления или Департамента в решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в адрес заявителя направляется копия такого решения.

Срок внесения изменений составляет 7 рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок.

3.11. Порядок отзыва заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право отказаться от предоставления ему муниципальной услуги и отозвать заявление на любом этапе (в процессе выполнения любой административной процедуры), направив заявление об отзыве заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.

Заявление может быть подано через многофункциональный центр, а также непосредственно в Администрацию.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю заявление с представленными документами по адресу, указанному в заявлении, в течение 7 дней со дня поступления заявления об отзыве.

_________
Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

гражданам для индивидуального жилищного

строительства, ведения личного подсобного

хозяйства в границах населенного пункта,

садоводства для собственных нужд»
	
	Главе администрации Слободского района
_____________________________________

от ___________________________________

(фамилия, имя и отчество (при наличии) полностью)

паспорт ______________________________

_____________________________________

адрес заявителя: ______________________

_____________________________________

(место регистрации физического лица)

телефон: _____________________________

ИНН ________________________________

	Заявление

о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд

Прошу в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации (выбрать нужное):


	предварительно согласовать предоставление земельного участка

_________________________________________,

(указать условный номер земельного участка или кадастровый номер земельного участка в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению)

образуемого в соответствии

__________________________________________

__________________________________________

(нужное указать: со схемой расположения земельного участка или с утвержденным проектом межевания территории (указать реквизиты проекта))
	предоставить земельный участок

_____________________________

(указать кадастровый номер испрашиваемого земельного участка)


	в _______________________________________________________________________.

(указать испрашиваемый вид права: в собственность по договору купли-продажи или в аренду по договору аренды)

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:

_________________________________________________________________________

(указать нужное: из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3 (по договору купли-продажи) или пунктом 2 статьи 39.6 (по договору аренды) Земельного кодекса Российской Федерации оснований)

По адресу (местоположение):

_________________________________________________________________________

Площадью ____________ кв. метра(ов).

Цель предоставления земельного участка:

_________________________________________________________________________

(указать цель: для индивидуального жилищного строительства, или ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, или садоводства для собственных нужд)

Результат услуги:


	направить в форме электронного документа в «Личный кабинет» заявителя на Единый портал государственных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию Слободского района
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	Указывается один из перечисленных способов


	Заявитель:
	________________________________________

(Ф.И.О. или Ф.И.О. представителя)
	__________________

(подпись)

	"___" _____________ 20___ г.
	

	Приложения:

схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя.
Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (земельном участке).


Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

гражданам для индивидуального жилищного

строительства, ведения личного подсобного

хозяйства в границах населенного пункта,

садоводства для собственных нужд»
	
	Главе администрации Слободского района
_____________________________________

от ___________________________________

(фамилия, имя и отчество (при наличии) полностью)

паспорт ______________________________

_____________________________________

адрес заявителя: ______________________

_____________________________________

(место регистрации физического лица)

телефон: _____________________________

	Заявление

на извещение о предоставлении земельного участка

Я, _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

_________________________________________________________________________,

заинтересован(а) в приобретении прав,

вид права ________________________________________________________________

(указать на каком виде права)

на испрашиваемый земельный участок с кадастровым номером

_________________________________________________________________________

(при наличии)

для _____________________________________________________________________,

(указать цель предоставления)

расположенный __________________________________________________________,

(адрес или местоположение земельного участка)

площадью _____________ кв. метра(ов),

и намерен участвовать в аукционе.

Извещение опубликовано в средствах массовой информации:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________.

(указать в каких средствах массовой информации (дату, номер))

	Заявитель:
	________________________________________

(Ф.И.О. или Ф.И.О. представителя заявителя)
	__________________

(подпись)

	"___" _____________ 20___ г.

	Приложения:

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при обращении уполномоченного представителя заявителя).

Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

копию извещения из средств массовой информации.


Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

гражданам для индивидуального жилищного

строительства, ведения личного подсобного

хозяйства в границах населенного пункта,

садоводства для собственных нужд»
	
	Главе администрации Слободского района
_____________________________________

от ___________________________________

(фамилия, имя и отчество (при наличии) полностью)

паспорт ______________________________

_____________________________________

адрес заявителя: _______________________

_____________________________________

(место регистрации физического лица)

телефон: _____________________________

	ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток и (или) ошибок

Прошу внести изменение (изменения) в решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, в договор купли-продажи земельного участка или в договор аренды земельного участка либо в решение об отказе в предоставлении земельного участка

_________________________________________________________________________

(нужное подчеркнуть или выбрать из вышеуказанного)

	от _________________ № ____________,

(указать реквизиты решения)
	

	земельный участок:

_________________________________________________________________________,

(указать кадастровый или условный номер земельного участка)

местоположение (адрес) ___________________________________________________,

для _____________________________________________________________________,

(указать для каких целей принято решение)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки)

	Заявитель:
	________________________________________

(Ф.И.О. или Ф.И.О. представителя заявителя)
	__________________

(подпись)

	"___" _____________ 20___ г.


Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

гражданам для индивидуального жилищного

строительства, ведения личного подсобного

хозяйства в границах населенного пункта,

садоводства для собственных нужд»
	
	Главе администрации Слободского района
_____________________________________

от ___________________________________

(фамилия, имя и отчество (при наличии) полностью)

паспорт ______________________________

_____________________________________

адрес заявителя: _______________________

_____________________________________

(место регистрации физического лица)

телефон: _____________________________

	ЗАЯВЛЕНИЕ

об отзыве заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд

Я, ____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

отказываюсь от предоставления муниципальной услуги и отзываю заявление от _______________ № ___________

в отношении земельного участка

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________,

местоположение: Кировская обл., ___________________________________________.

	________________

(дата)
	_____________________

(подпись)
	______________________________

(Ф.И.О. заявителя или представителя заявителя)

	Приложение:

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя.


Приложение № 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

гражданам для индивидуального жилищного

строительства, ведения личного подсобного

хозяйства в границах населенного пункта,

садоводства для собственных нужд»
	Форма согласия на обработку персональных данных

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

Паспорт гражданина РФ: серия ____________№ __________________________________

выдан _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(кем и когда)

Код подразделения ____________________СНИЛС _______________________________

зарегистрирован по адресу: ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

В  соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие администрации Слободского муниципального района Кировской области (далее — Оператор), расположенному по адресу: Кировская область, г. Слободской, ул. Советская, д. 86, на обработку персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата рождения, место рождения, адрес места жительства, паспортные данные, СНИЛС, контактная информация. 

Даю согласие на обработку персональных данных исключительно в целях предоставления муниципальной услуги.

Обработка персональных данных может осуществляться путем смешанной обработки (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам (в случаях прямо предусмотренных действующим законодательством РФ), блокирование, хранение, уничтожение. 

Я проинформирован, что администрация осуществляет обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами. 

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных и (или) в течение срока хранения данных.

Я уведомлен(а) о своем праве отозвать согласие путем подачи Оператору письменного заявления.

Отказ от предоставления своих персональных данных влечет невозможность Оператора исполнить муниципальную услугу.

«____»___________202__г.

(подпись)

(расшифровка подписи)




